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BIENVENIDO AL MANUAL PARA REGISTRAR CANDIDATURAS AL
PREMIO NACIONAL DE ARTES Y LITERATURA 2025

Consideraciones previas:

I. Este Manual estd dirigido a todas las instituciones y/o agrupaciones especializadas en
alguna de las siguientes ramas: arte, cultura, tradiciones, historia, filosofia o ciencias sociales.

II. Esimportante que lea con detenimiento la totalidad de la convocatoria del Premio Nacional de
Artes y Literatura 2025, disponible en la pagina https://sistemacreacion.cultura.gob.mx

IIL £l registro de una candidatura debera realizarlo la institucion proponente, ya sea a través
de su titular o de la persona que este designe como contacto o enlace de la institucion.

IV. Para crear una cuenta de usuario, deberan ingresarse los datos del titular de la
institucion, del contacto o enlace que realice el registro (asistente, asesor, etc.). No
es indispensable que sean los datos de quien firm¢ la carta de postulacién -Director
General o similar-. Dichos datos servirdan para contactarle en caso necesario.

V. No se aceptaran candidaturas a titulo personal.

VI. Para cualquier duda o aclaracién, favor de comunicarse al 55 41550730 ext. 7005.

Caracteristicas de las cartas de candidatura y aceptacion. (ver anexo 1y 2).

* Deben estar dirigidas al Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Artes y Literatura
2025.

* Precisar el nombre completo de la persona candidata (tal y como aparece en su Acta de
Nacimiento o, en su caso, en la carta de naturalizacion).

* Se sugiere cotejar con identificacion oficial vigente y con el acta de nacimiento o naturalizacion
para verificar que tengan los mismos datos. En caso de tener diferencias, tal es el caso de
una “y” o guion entre apellidos, nombres escritos diferente, etc., que aparezcan en uno de los
documentos, pero no en el otro, se recomienda cargar un testimonio ante Notario Publico o
documento en el que conste que se trata de la misma persona.

* Sefalar el Campo en el que se solicita el registro de la persona candidata.
I. Linguisticay Literatura;

II. Bellas Artes;

III. Historia, Ciencias Sociales y Filosofia;

IV. Artesy Tradiciones Populares.

* Tener firma autdgrafa (en el caso de grupos o comunidades, la carta de aceptacion para
participar como persona candidata debera estar firmada por el representante designado por
sus integrantes).

* Tanto la carta de candidatura como la de aceptacion por parte de la persona candidata, deberan
citar la misma fecha de expedicion.
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* En caso de que la persona candidata sea postulada por mas de una institucién, se deberan
escanear todas las cartas en un mismo archivo para poder cargarlas al sistema.

INSTRUCCIONES

1. Ingrese al siguiente sitio: https://foncaenlinea.cultura.gob.mx
@ & https://fo ncaenlinea.cultura.gob.mx/index.php E] e {?
2. Enseguida usted visualizara la siguiente pantalla:
CULTURA s

BIENVENIDO AL SISTEMA FONCAENLINEA

Abiertas Consultar en linea @& o INICIAR SESION

PECDA Chiapas PECDA Chiapas 2024
PECDA Guanajuato PECDA Guanajuato 2024
Ingrese sus datos
PECDA Jalisco PECDA Jalisco 2024 N N
siya tiene
; : T . Contrasefia:
PECDA Michoacan PECDA Michoacén 2024 un reg|str° previo.
PECDA Morelos PECDA Morelos 2024
PECDA Puebla PECDA Puebla 2024 P P
Dé clic aqui si no
PECDA Querétaro PECDA Querétaro 2024 recuerda su
3 wsup < trasefi
PECDA Tabasco PECDA Tabasco 2024 contrasena. —
Registrar nuevo usuario
PECDA Tlaxcala PECDA Tlaxcala 2024
PECDA Veracruz PECDA Veracruz 2024 Si usted no esta
registrado
en foncaenlinea,
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO EN LINEA dé clic aqui.

3. Si usted, como enlace de la institucion o agrupacion proponente, ya cuenta con un registro
previo en nuestra plataforma, ingrese su CORREO ELECTRONICO y CONTRASENA al final oprima
ENTRAR.

INICIAR SESION

Correo electrénico:

sucorreoelectronicoaqul@.com

Contrasena:

nnuouuono4

Entrar

Recuperar contrasefia

Registrar nuevo usuario

\-
| ety
[ resreensio
3
S


https://foncaenlinea.cultura.gob.mx/
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4. Sino tiene una cuenta aun, haga clic en Registrar nuevo usuario (IMAGEN 1). Esta accion, lo
llevara a otra pantalla (IMAGEN 2).

INICIAR SESION

Correo electrénico:

sucorreoelectronicoaqui@.com

Contrasefia:

Recuperar contrasefia
Registrar nuevo usuario ‘——

IMAGEN 1

CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

BIENVENIDO AL SisTEMA FONCAENLINEA

BIENVENIDO AL SISTEMA DE REGISTRO FONCAENLINEA

LOS CAMPOS MARCADOS CON * SON OBLIGATORIOS.

DATOS DE INICIO DE SESIO%

El ¢ Ce A
94 Las casillas marcadas o T—
con un asterisco rojo (*)

son necesarias para
completar su registro.

IMAGEN 2

Debajo del encabezado anterior (IMAGEN 2), encontrara ocho campos, en donde el enlace
institucional -quien esta realizando la solicitud de postulacion- debera ingresar sus datos
personales.

Es importante destacar que la informacién del candidato al Premio Nacional sera
registrada en un paso posterior.

BIENVENIDO AL SisTEMA FONCAENLINEA

BIENVENIDO AL SISTEMA DE REGISTRO FONCAENLINEA

LOS CAMPOS MARCADOS CON * SON OBLIGATORIOS.

DATOS DE INICIO DE SESIO%

El ¢ Ce A
94 Las casillas marcadas o T—
con un asterisco rojo (*)

son necesarias para
completar su registro.

IMAGEN 2
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5. Una vez registrado en nuestro sitio, favor de ir al apartado convocatorias abiertas para
continuar con la postulaciéon del candidato

A

Inicio MopuLo DE JURADOS ~ Avisos  CERRAR SESION

Mis solicitudes

B|ENVEN|DO AL SISTEMARSREEEEEHEES

Mis informes

Puede actualizar sus datos personales en Inicio\Datos
personales o acceder a las opciones en el menu de la parte
superior.

6. En la pantalla se desplegaran las convocatorias disponibles, seleccione la que corresponde al
Premio Nacional de Artes y Literatura 2025.

7. A continuacion, vera un cuadro de didlogo en cuyo encabezado se lee “Premio Nacional de
Artesy Literatura”.

8. En este punto usted ha ingresado a la solicitud de la convocatoria, y debera registrar la
informacién que se solicita en cada uno de los apartados.

Incio ConvocaToriAs  MopuLo DE JURADOS ~ Avisos  CERRAR SESION

ConvocaToria 2024

Regresar a Mis Solicitudes
(La informacion capturada quedara guardada)

1. INSTITUCION O AGRUPACION QUE PROPONE LA CANDIDATURA

@ Queda informacién pendiente por capturar

o Institucién o agraupacién

2. DATOS GENERALES DEL CONTACTO DE LA INSTITUCION O >
AGRUPACION

@ Queda informacién pendiente por capturar

< Domicilio de oficina

3. CAMPO EN EL QUE SE HA PROPUESTO LA CANDIDATURA >

@ Queda informacién pendiente por capturar
o Campo

o Disciplina




9.

10.
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Enelnumeral 1, al dar “clic” sobre la palabra ‘Seleccione’, se desplegara el listado de instituciones
0 agrupaciones proponentes; en caso de no encontrar la suya, debera sequir las indicaciones
que aparecen en el recuadro situado en la parte inferior de este apartado:

Inicio CoNvOCATORIAS  MODULO DE JURADOS  Avisos  CERRAR SESION

I CoNvocaToriA 2024 I

Regresar a Mis Solicitudes

(La informacién capturada quedaré guardada)

1. INSTITUCION O AGRUPACION QUE PROPONE LA CANDIDATURA v

@ Queda informacién pendiente por capturar

o Institucién o agraupacién

Institucién o agrupacién que propone: * - Seleccione —- ™

En caso de no encontrar su institucion en el listado que se despliega, favor de llamar al siguiente numero de la
institucion: (55) 4155 0730, extensién 7018, para conocer el proceso a seguir al respecto.

®

Para registrar una institucion proponente, favor de remitir una carta membretada firmada de
manera autografa por el titular de la institucion o agrupacion que representa, dirigida a la,
Secretaria Técnica del Premio Nacional de Artes y Literatura en donde se cite:

I. Nombrey una breve semblanza de la institucion o agrupacion.

II. Datos de contacto.

En el numeral 4, deberd ingresar los datos del Candidato.

En este apartado deberd ingresar Unicamente la Cédula Unica de Registro de Poblacién
(CURP) de la persona candidata y oprimir el botén BUSCAR. En caso de que su persona
candidata ya esté registrado, el sistema mostrara los datos particulares. Se sugiere
revisarlos detenidamente y en caso de requerir alguna actualizacion, contactenos al nimero
55 4155 0730, ext. 7005.

4. DATOS DE LA PERSONA CANDIDATA v

@ Queda informacién pendiente por capturar

° Candidato

Buscador

NOTA: La biisqueda se realizara sobre la informacién registrada en la institucién con respecto a su base de postulantes.

Ingrese CURP del candidato: Buscar  Nuevo usuario (—

®
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Si su persona candidata no cuenta con registro, debera oprimir Nuevo Usuario y llenar el
formulario que se desplegara:

Cédula de informacion

Los datos antecedidos por * son obligatorios.

* Apellido paterno: | * Apellido materno: | * Nombre(s): |

*RFC: | * CURP: | | * Fecha de nacimiento:
* Sexo:

O Masculino

O Femenino

Lugar de nacimiento
* Pais: México v *Estado: -- Seleccione -- v

Direcci6n actual

* Calle: | |* No. Ext: | No. Int: | |

* Colonia: J*c.p:[ |

* Pais: -- Seleccione —- v *Estado: -- Seleccione -- v

| Localizacién

* Correo electrénico:

Clave internacional: | | Clave nacional: | * Teléfono: | | Celular: |

Registrar

Nuevo usuario

Al finalizar el llenado del formulario, debera oprimir el boton: G Registrar |

11. Una vez que haya capturado la totalidad de la solicitud, cerciérese de que la informacion
es correcta y seleccione el boton CONTINUAR ubicado al final de la pagina; este paso, le
conducira a la siguiente seccion del registro.

12. Leacon atencion las advertencias que la plataforma le comunica. Si esta de acuerdo, continle
dando clic en el botén verde; de lo contrario, retroceda pulsando el botén azul.
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C UOM DE CAPTURA DE DATOS SATISFAC

L I R N L Y

i Jaent DU e Brlre
4

Regresar

3 1 sokc fud y revsar 13 caphars una var md

Continuar

18 Cargh de wrchey

Nota

na vez que decda Cortinuar con la carga de archwos

No

podt s regresar 2 caphaa oo & sokc Rud

CEE"NEE» o )

13. Enelapartado Carga de archivos, usted iniciara con la carga de los documentos personalesy
probatorios. En este apartado, se sugiere contar con la totalidad de documentos digitalizados.

Archivos Documentos © anexos Minimo/Maximo Cargados Tipo de documento

Carta medianle i3 cuzl se propone Iz candidatura i % Obligator
comespendiente, en formaio PDF o JPC. " igaiena

Carta de aceptacion para participar como candidato v, en su
350, para recioir &l Premio iDaners tener la mismafacha de 1 i apligatara
expediciin que |a carta de candidatura) en formato POF o JPG

ReE MBS Eyscor Cantidad de archivos )

2 comunidad en =l cu cargados. Estos campos

de mayar ralevanciz; cambiarén a color A'J*
edensidnmaimadll  yerde cuando haya subido

los documentos
requeridos.

Ooligatario

Curriculum vitae actual
o grupo o comunidad. Dicho documento debera incluir demicilic, 111
12l8fonos y comea electrfnica en su caso

Acta de nacimiento o carla de naturalizacion del candicato o
rapresentanie En el caso de las agrupacionas legalments 11
consftuidas, acts constibutiva.

Obligaterio

Obligaterio

Identificacidn oficial igente, aceptindose dnicamente: credencial

de elector, pasaparte o cédula profesional. Para el caso de que

&l candldato 523 Un Jrupa sa deDers intagrar la idencaciin de 11
cada uno de sus integrantes; dispensandose de este requisiio

ooligatorio

Al dar clic sobre el botén el candidsto sea

ﬂ , el sistema le mostrara adauno da sus
una nueva ventana. fia d= quien ésias 420
G 4

Obligatario

Cuando haya cargado un archivo con éxito, aparecera la siguiente pantalla:

— PREMIO NACIONAL DE ARTES Y LITERATURA
Estatus del arcl

Oprimalo para regresar.

Ha completado el¥fnaximo de archivos regueridos &

Archivos cargados

Eliminar Documento Nombre del archivo

0 Carla medianie la cual se propone |a candidatura corespondizsnte, en formato PDF 0 JPG. Carta de propuesta jpg Ver archivo

i inculo para
visualizar el archivo

14. Haga clic en el botén Regresar una vez que la plataforma haya terminado de subir el o los
documentos que correspondan.
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16.

X — PNALZ

Archivos cargados
Nombre del
Eliminar Documento :
archivo
o Incluir pruebas documentales (constancias de aficos, aud les, graficos, entre ofros), asi como Premio 2018 odf Ver
testimoniales y cualesquiera ofras que se estimen pemnemes para ‘creditarlos merecimientos del candidato P arcnivo

Cuando haya terminado de subir todos los documentos que se le solicitan, podra dar por
terminado el proceso al oprimir la palabra: Finalizar.

Finalizar el registro en linea

e ol Finalizar

La plataforma mostrara una ventana de confirmacion. Lea cuidadosamente y seleccione segun
sea el caso.

CONFIRMACION

Usted ha finalizado el proceso de carga de sus archivos por lo que no podra modificarlos o
A aumentarlos

—>» [ oK Cancel

Al pulsar el botén' ok |, usted confirmara que ha culminado con la carga de la documentacion
requerida y la plataforma dara por concluido el registro de su persona candidata.

Nuestra plataforma enviara un aviso con su clave de participacién, al correo electrénico del
enlace de la institucion o agrupacion, como puede verse en la siguiente imagen.

Recibird esta informacién en su correo electrénico:

Sistema de registro en linea

Fecha:

21/03/2022
Programa:

Premio Nacional de Artes y Literatura
Nombre:
Discipina:

111 Historia, Ciencias Sociales y Filosofia

La postulacién esta sujeta a la revisién administrativa conforme a las Bases Generales de Participacién.
Clave de participacion:

Estatus:

Carga de archivos completa (_

ATENTAMENTE
Sistema de apoyos a la creacién y proyectos culturales

A partir del momento en que obtenga su clave de participacion, la candidatura se encontrara
registrada y sujeta a revision.
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ANEXO 1

Carta Ejemplo de postulacion para participar
como persona candidata al Premio Nacional de Artes y Literatura 2025.

(Hoja membretada)
Ciudad, entidad federativa y fecha (dia, mes y afio)

H. Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Artes y Literatura 2025

Presente

De acuerdo con las bases de la convocatoria del Premio Nacional de Artesy Literatura 2025, propongo
como candidato(a) para recibirlo a nombre-s- y apellidos (que coincidan con el acta de nacimiento y
la identificacion oficial vigente que se presente), en el Campo de:

(Exposicion de merecimientos, datos relevantes y trayectoria destacada que fundamenten la
propuesta).

Atentamente,

(firma autografa)

Datos de quien firma la carta postulacion:
Grado académico, (nombres) y apellidos
Cargo e Institucion que representa
Direcciéon completa (oficina)

Teléfono(s) y correo electrénico

NOTA: Se sugiere cotejar el nombre de la persona candidata con identificacion oficial vigente y
con el acta de nacimiento o naturalizacion para verificar que tengan los mismos datos. En caso
de tener diferencias, como una “y” o guion entre apellidos, nombres escritos diferente, etc., que
aparezcan en uno de los documentos, pero no en el otro, se recomienda citar el testimonio
ante Notario Publico o documento en el que constante que Se trata de la misma persona.

10
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ANEXO 2

Carta Ejemplo de aceptacion para participar
como persona candidata al Premio Nacional de Artes y Literatura 2025.

Ciudad, entidad federativa y fecha (dia, mes y afio)
H. Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Artes y Literatura 2025
Presente

Hago de su conocimiento que acepto participar como candidato(a) al Premio Nacional de Artes y
Literatura 2025, en el Campo de:

En caso de resultar seleccionado(a) para recibir el mencionado Premio, aceptaré la premiacion
correspondiente, de acuerdo con el procedimiento que se determine.

Manifiesto estar enterado(a) y expreso mi conformidad con los términos que se sefialan en las bases
de la convocatoria.

Atentamente

(firma autografa)

Nombre completo de la persona candidata

NOTA: Solamente las personas fisicas podrdn ser beneficiarias del Premio Nacional de Artes y
Literatura.

En el campo de Artes y Tradiciones Populares podrdn también participar comunidades y
grupos, en cuyo caso, la carta de aceptacion deberd estar firmada por el representante de la
agrupacion designado por sus integrantes.

1
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ANEXO 3

Ejemplo de Carta bajo protesta de decir verdad manifestando la inexistencia de sentencia
firme por delitos de violencia de género.

Premio Nacional de Artes y Literatura 2025.

Ciudad, entidad federativa y fecha (dia, mes y afio)

Secretaria de Cultura

H. Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Artes y Literatura 2025
Sistema de Apoyos a la Creacién y Proyectos Culturales

PRESENTES:

(Nombre de la persona candidata / persona representante de grupo o comunidad tal y como
aparece en el Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacion)
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, quien suscribe, en calidad de
(persona candidata/ persona representante de grupo o comunidad), en el marco de la candidatura
presentada en la Convocatoria 2025 del Premio Nacional de Artes y Literatura, manifiesto que no
existe a mi nombre y/o de mi(s) representada(s), sentencia firme por delitos de violencia de género.

En el mismo sentido, me comprometo a observar lo que se mandata en los articulos 1°y 4° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas principios constitucionales, asi como
en la Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles, esto es, bajo los principios fundamentales
de igualdad y no discriminacion, de interseccionalidad e interculturalidad, asi como bajo un enfoque
de derechos humanos y perspectiva de género, conforme se indica en la citada Convocatoria.

Apercibido (a) de los alcances, contenido y fuerza legal de la manifestacion efectuada, fimo de
conformidad.

(firma autografa)

Nombre de la persona candidata / persona representante de grupo o comunidad tal y como
aparece en el Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacion.

NOTA: En el campo V.- Artes y Tradiciones Populares, la carta deberd estar firmada por la persona repre-
sentante designada por las personas integrantes del grupo o comunidad.

12
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Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.



